‘4 La Fondation privée admed, avec plus de 180 collaborateurs, réalise les analyses médicales (chimie clinique, hématologie,
‘ a d m e d immuno-hématologie et microbiologie) ainsi que les diagnostics médicaux en pathologie pour les patients de divers hopitaux,
homes et institutions de santé, ainsi que pour des cabinets médicaux.
analyses et diagnostics médicaux admed est une entreprise accréditée ISO/CEI 17025 et 15189.

Pour renforcer notre équipe, nous recherchons un-e

Collaborateur-trice facturation (service Finances) — 80-100%

Tu es a I'aise avec les chiffres, polyvalent-e et tu apprécies le contact humain ?

Organisé-e, autonome et rigoureux-se, tu apprécies la diversité des taches et sait gérer plusieurs dossiers en
parallele avec efficacité. Ton sens du service et ton esprit analytique te permettent de comprendre les situations,
d’identifier les enjeux et les problématiques, puis de rechercher des solutions pertinentes et durables.

Si tu te reconnais dans ce profil, voici les missions qui rythmeront ton quotidien :

= Assurer la facturation des prestations de laboratoire auprés des patients, des caisses maladie et des
institutions ainsi que la gestion des remboursements et leur suivi ;

= Gérer les rappels et assurer le suivi administratif des dossiers de recouvrement ;

= Traiter les refus des caisses maladie, notamment les retours, extournes et refacturations ;

= Répondre aux demandes des patients, assureurs et institutions en lien avec la facturation des prestations ;

Les compétences requises

= CFCd'employé(e) de commerce ou équivalent

= Expérience confirmée dans la facturation

= Trés bonnes connaissances de la bureautique usuelle et niveau avancé pour Excel

= Expérience et aisance avec les outils de gestion intégrés (ERP)

= Excellente aisance dans la correspondance écrite et les échanges téléphoniques avec une orientation
client

= Maitrise de la langue francaise, a I'écrit comme a I'oral; la connaissance de I'allemand et/ou de I'anglais
constitue un atout

= Une expérience ou une bonne connaissance du milieu médical et plus particulierement du domaine des
laboratoires, est un plus !

Ce que nous t’offrons
Un poste varié, au sein d’'une équipe dynamique et collaborative. Tu auras l'occasion d’évoluer dans un
environnement qui combine gestion, contact humain, sens des responsabilités et porteur d'une mission essentielle

pour la santé publique.

Tu te reconnais dans ce profil ? Alors nous nous réjouissons de faire ta connaissance !
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